Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osdb

z Niepemosprawnoscia Intelektualng Chojnice, dnia 14 kwietnia 2021 roku
Koto w Chojnicach

ul, Przemystowa 3a, 89-620 Chojnice
tel ffax 52 396 17 50

NIP 656.18-92.267 REGON 221121876 ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu pn. ,Rozwdj szansq na samodzielnosé”
wspolfinansowanego ze srodkéw Parfistwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,
zwanym dalej ,,PFRON”

Zamawiajacy:

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z Niepelnosprawnos$cig Intelektualng Koto w Chojnicach
z siedziba w: 89-620 Chojnice, ul. Przemystowa 3a

NIP: 555-18-92-267,

telefon: tel. +48 52 396 17 50, 692498031, e-mail: zk.chojnice@psouu.org.pl

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu pn. ,,Rozwdj szansq
na samodzielnosé”, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawta Il nr 13, zwanym dalej ,,PFRON”,

Numer umowy o dofinansowanie: ZZ.0/000290/11/D z dnia 19 marca 2019 roku — Aneks nr 2 z dnia
29 kwietnia 2020r. (projekt 3-letni)

Okres realizacji projektu: 01.05.2019 —31.03.2022 (projekt wieloletni)

Projekt jest realizowany facznie dla 95 0s6b z niepelnosprawnoscisg .

Audytowi podlega drugi okres rozliczeniowy projektu: od 01.04.2020 do 30.04.2021 roku.

(Rozpoczecie realizacji projektu od czerwca 2020 roku).

Koszt drugiego okresu finansowania projektu: 653.536,00 zt w tym kwota dofinansowania ze $rodkéw
PFRON: 614.323,84 zi.

Termin przeprowadzenia audytu : 26.04.2020 -30.04.2021 roku

II. Zakres audytu:
1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Wnioskodawcg. Ocenie audytora podlega zgodno$é realizacji zadania/projektu

z jego zalozeniami okre$lonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodno$é

danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce

dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem.
2. W ramach audytu badane jest w szczeg6lnosci czy:

a) ksiggi rachunkowe - w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacja
zadania/projektu,

b) dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach rachunkowych,

) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztéw (faktur
VAT i/lub innych dokumentéw o rdéwnowazinej wartosci dowodowej) przedkladane przez
Whioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sa zgodne ze stanem faktycznym
realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje
finansowa i majatkowa zadania/projektu, wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw),
a takze czy odpowiadaja wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:
1) weryfikacje kwalifikowalno$ci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:
a) weryfikacj¢ (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatéw dowodéw ksiggowych

dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem),
w tym czy dowody ksiggowe spelniaja warunki okreSlone w art.21 oraz art.22 ustawy
o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowodoéw ksiegowych (klauzul), wymaganych zgodnie
z warunkami umowy; dobér préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b) oceng prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaly faktycznie
poniesione, czy sa zasadne i oszczgdne, czy s3 zwigzane z realizacjg zadania/projektu),

c) sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wkiadu wlasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,
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2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

d) kontrolg zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy o rachunkowosci, w czesci
dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e) sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/ projektu prowadzona jest
wyodrebniona dokumentacja finansowo — ksiegowa i ewidencja ksiegowa, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych,

f) sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegélnosci w zakresie podatku VAT);

weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu

w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca

realizacji zadania/projektu,

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach

zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018t. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z2019r., poz. 1781),

weryfikacj¢ sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu

zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan w zadaniu/projekcie,

o ile dotyczy danego Wnioskodawcy - oceng poprawnosci udzielania zaméwien publicznych

obejmujaca w szczegbdlnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidlowo stosuje ustawe Prawo

zamOwien publicznych. W przypadku Wnioskodawcow, ktérzy nie sg zobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt powinien obejmowaé prawidlowosé zakupu dostaw

i ushug pod wzgledem gospodarnosci oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy

zewngtrznemu — spelnienie zasady bezstronnosci, konkurencyjnoscei i obiektywizmu; pod pojeciem

»powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewngtrznemu” nalezy rozumieé sytuacje, w ktorej

podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza otrzyma zlecenie na wykonanie ushigi i bedzie

to zlecenie realizowa¢ przy pomocy swoich pracownikéw;

weryfikacje sposobu realizacji dzialanh promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;,

weryfikacj¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,

sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozy! zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat

uchybienia, jesli takie zostaly wykryte.

4. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego™, opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors, jako
standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych, stanowigcymi zatacznik
do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r., poz. 28).

5. Audytem zewngtrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw zadania/ projektu.

III. Wyb6r audytora:
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje

i doswiadczenie niezbedne do realizacii ustugi.

Przez podmioty o niezbednym do$wiadczeniu nalezy rozumieé podmioty:

1) dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach;

2) posiadajace udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéw finansowanych
ze srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty);

3) posiadajace udokumentowane do$wiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowosci wykorzystania srodkow
publicznych;

4) posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego i/lub audytu
wewnetrznego.

v
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Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadania/projektu zobligowany jest

do zlozenia:

1) wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze $Srodkow publicznych wraz
z terminem ich wykonania;

2) wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia;

3) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

Sklad zespolu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien by¢é co najmniej
dwuosobowy.
W sklad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta.

W/w dokumenty powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i do$wiadczenia osdb, ktore bedg bezposrednio
uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak roéwniez podmiotu ubiegajacego sie o uzyskanie zlecenia
na przeprowadzenie audytu.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ wymdg bezstronnosci
i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronnosé i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub
podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

1) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasnosci w Jednostce audytowanej lub w jednostce
z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspdtzaleznej, w ktorej ma wykonaé ushuge dotyczaca
audytu zewngtrznego zadania/projektu;

2) jest lub byt w ciaggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem), cztonkiem organdw
nadzorczych badZz zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki audytowanej albo jednostki z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej;

3) osiagnal, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego z tytutu
swiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych - nie dotyczy to pierwszego roku
dzialalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt;

4) w ciaggu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot audytu
zewnetrznego;

5) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwigzany
z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca w organach nadzorczych
Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby;

6) jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie zadaniem/projektem, ktéry nastepnie
audytuje;

7) zinnych powodéw nie spetnia warunkdéw bezstronnosci i niezaleznosci.

Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetiaé réwniez wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezalezno$ci rozumie
si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON 0s6b wykonujacych audyt zewngtrzny.

Oferent obowigzany jest do dofaczenia do Oferty o$wiadczenia o bezstronnosci i niezalezno$ci wg wzoru
stanowigcego zalacznik do Zapytania Ofertowego, ktéry stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy zawartej
pomigdzy Zamawiajacym a Oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana.

IV. Sposéb obliczania ceny:

Cena stanowi pelny koszt brutto zwiazany z przeprowadzeniem audytu i okreslana jest przez Oferenta
Wg wWzoru:

,»Oferent wycenia pelny koszt ustugi dla projektu pn. ,,Rozwdj szansg na samodzielno$¢”, realizowanego przez
Polskie Stowarzyszenie na rzecz Os6b z Niepetnosprawnoscig Intelektualng Koto w Chojnicach na kwote

29

Cena stanowi faczng warto$¢ brutto podang w PLN wraz z podatkiem VAT za caly przedmiot zaméwienia
opisany w pkt. I.

V. Inne istotne elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia:
a) rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawcg prowadzone beda wylacznie w PLN,
b) Wykonawca zobowiazany jest do przekazania wraz z ofertg aktualnego (3 miesigce) zas$wiadczenia

3
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c)
d)

VI

o wpisie z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub z KRS (wydruk z odpowiedniej strony rzgdowej);
Wymagany termin zawarcia umowy na wykonanie ustugi: do 23.04.2021r.;

Wymagany termin przeprowadzenia audytu projektu: pomiedzy 26 kwietnia 2021 roku a 30 kwietnia
2021 roku;

Wymagany termin dostarczenia raportu do projektu do siedziby Stowarzyszenia: do 07.05.2021r. (data
sporzadzenia raportu: do 30 kwietnia 2021 roku).

Termin zlozenia oferty: ofert¢ nalezy przesta¢ w formie pisemnej wraz z niezbednymi zalgcznikami
w terminie do dnia 21.04.2021r. do godz.15:00 (liczy si¢ data wptywu do Polskiego Stowarzyszenia
na rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto w Chojnicach z siedzibg w: 89-620 Chojnice,
ul. Przemystowa 3a lub dostarczenia na adres: zk.chojnice@psouu.org.pl; dhusarek@op.pl.

Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

VILI. Kryteria oceny i wyboru ofert:

1.

2:

Kryteria oceny ofert:

a) Cena—60%

b) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego projektéw finansowanych przez
PFRON - 20%

¢) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego w organizacjach pozarzadowych —
20%

Opis i punktacja kryterium ceny i dos§wiadczen:

a) Oferty oceniane bedg punktowo.

b) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium ceny wynosi 60 pkt.

¢) Za doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego projektéw finansowanych przez
PFRON mozna uzyska¢ 20 punktow. Maksymalnie w niniejszym kryterium Wykonawca moze
otrzymac 20 pkt.

d) Za doswiadczenie w zakresie realizacji ustug audytu finansowego w organizacjach pozarzadowych
mozna uzyska¢ 20 punktéw. Maksymalnie w niniejszym kryterium Wykonawca moze otrzymaé
20 pkt.

e) Ocena punktowa wobec kazdej, waznej ztozonej oferty przeprowadzona w oparciu o kryterium ceny
oraz doswiadczen zostanie ustalona poprzez zsumowanie punktéw uzyskanych za kazde kryterium.
Oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

VIII. Pozostate informacje:

b

oA W

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania oraz nie dokonania wyboru zadnej
oferty, jak réwniez do przesunigcia terminu na skladanie ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom
nie przystugujg z tego tytulu zadne roszczenia ani uprawnienia wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy ocena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg zaplanowang w budzecie projektu na realizacje powyzszego
dziatania.

Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozg oferty, o wynikach postepowania.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci skiadania ofert czgsciowych.

Oferent zobowiazany jest do zapoznania si¢ i stosowania do dokumentu ,,Wytyczne dotyczgce audytu
zewngtrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub w calosci ze srodkéw PFRON w ramach
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych”, ktory
znajduje si¢ na stronie: http://www.pfron.org.pl/

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: Dagmara Husarek, telefon: +48 69249803 1.

Przewodniczaca Zarzadu Kola

Sekretarz a Kola
ﬁ [O(V PP B2

Joanna Warczak
h Polskie Stowarzyszenie pa rzecz Osdb
z Niepeln Osprawnoscia Intele ‘s:n alnq
Koto w Cboi,cﬁmrfa
ul. Przsmystowa 3a, 89-620 Chojnice
tol ffax 52 396 17 59

NIP 555-18-92.-267 REGON 221121876 4
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Zalgcznik do ,,Wytycznych dotyczgcych audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych
w czgsci lub w calosci ze Srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych”

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Przystepujac do realizacji ustugi przeprowadzenia audytu zewnegtrznego zadania/projektu (tyruf

el e R R o e LS e SRS R L ST IRt LRI PRI SN i

realizowanego na podstawie umowy numer (numer umowy nadany przez PFRON)

................................................................................................................................................................

R ) R R MO L GO R SIS TG UMD LR ARSI

jako osoba uczestniczaca w przeprowadzeniu audytu o$wiadczam, ze spelniam wymog bezstronnosci

1 niezaleznosci, tj.:

1) nie posiadam udzialéw, akcji lub innych tytuléw wiasnosci w Jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspodtzaleznej, w ktérej mam
wykona¢ ustuge dotyczacg audytu zewngtrznego zadania/projektu;

2) nie jestem i nie bylem(-am) w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym
(pelnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem
Jednostki audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub
wspblzaleznej;

3) nie osiagnalem(-am), chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz Jednostki audytowanej, jednostki wobec
niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspoélzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajgcego
audyt,

4) w ciagu ostatnich 3 lat nie uczestniczylem(-am) w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu zewngtrznego;

5) nie jestem malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany(-a) z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub bedaca
w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudniajgcg przy prowadzeniu audytu
takich osob;

6) nie jestem i nie bylem(-am) zaangazowany(-a) w planowanie, realizacje, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktdrego dotyczy audyt;

7) nie pozostaj¢ w stosunku pracy lub zlecenia z Pafstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych;

8) nie mam zadnych innych powodéw, ktére spowodowalyby, ze nie spelniam warunkow
bezstronnosci i niezaleznosci.

Podpis osoby uczestniczacej w przeprowadzeniu audytu Data i miejsce
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